ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION
UNIDAD TEPEPAN
SUBDIRECCION ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE INNOVACION EDUCATIVA
PLANEACION DIDACTICA TIPO: MODALIDAD EN LINEA

Programa Académico: Licenciatura en Relaciones Comerciales.

Academia: Ventas y Distribucion

Unidad de aprendizaje: Compras

Nivel: Nivel: IV

| Ciclo: 2021/1

Propésito de la unidad de aprendizaje: Disefia estrategias y tacticas de compra de productos y/o servicios, acorde a los procesos de adquisicién de las empresas.

PRIMER PARCIAL

Nombre y nimero de la(s) unidad(es) temética(s): I. Introduccion a la administracion de las compras.

Proposito(s) Especifico(s): Analiza las funciones y formas de organizacion del area de compras, con base en el correcto abastecimiento de productos y servicios
en la organizacion.

PRIMER PARCIAL

Nombre y nimero de la(s) unidad(es) tematica(s): Il. Planeacion de compras.

Propdésito(s) Especifico(s): Establece la importancia de la planeacion de los recursos materiales y de servicios que requiere la empresa, con base en el
abastecimiento oportuno de materiales a todas las areas.
SEM CONTENIDOS ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES MATERIALES DIDACTICOS DISPONIBLES G%E%EA
1 | 1.1 Concepto y objetivo de la administracién de | e Busqueda de informacion individual 3B,
2 | las compras. acerca de los temas de la unidad. e Matriz descriptiva, 20%, | Repositorio del IPN | 4B,
3 | 1.1.1 Caracteristicas del area de compras ° Elaboracion en equipo de una matriz considerando: https://www.repositoriodigital.ipn.mx/ | 6C,
4 | 1.1.2 Objetivos del area. descriptiva sobre la relacion del departamento | Basado en la investigacion documental. 7C
5 | 1.1.3 Organigrama de compras con otros dentro de la | Marque la correcta relacion del area de
1.1.4 Funciones organizacion, basados en la investigacion | ventas con los demas departamentos
1.1.5 Descripcién y andlisis del puesto anterior. de la empresa. Repositorio digital en la plataforma
1.2 Relacion del &rea de compras con otros Utilizando las TIC's gue se usara como evidencia de
departamentos de la organizacion. clases.
1.2.1 Ingenieria y produccion
6 1.2.2 Ventas y distribucion. ° Elaboracion en equipo de una matriz | e Matriz comparativa, 20%,

1.2.3 Inventarios y almacén

1.2.4 Finanzas

1.2.5 Contabilidad

1.2.6 Mercadotecnia

1.3 Estructura organizacional de las compras

comparativa sobre los tipos de estructuras
organizaciones del area de compras, basados
en la investigacion anterior.

considerando:

Basado en la investigacion documental.
Mostrando las principales
caracteristicas de cada uno de los
modelos organizacionales del area de
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1.3.1 Centralizadas.

1.3.2 Descentralizadas.

1.3.3 Mixtas.

2.1 Planeacién del area de compras.

2.1.1Deteccion de necesidades por area de la

empresa
2.1.2 Cronograma de actividades.

2.1.3 Determinacién del presupuesto:
restricciones y limitaciones

2.1.4 Programa general y especifico.

2.2 Prondsticos de compras

2.2.1 Elementos del prondstico.

2.2.2 Tipos de pronésticos de compras:
promedios moviles variables, minimos
cuadrados, just in time, e-procurement y uso
del programa Project.

2.3 El manual de compras.

2.3.1 Objetivo e Importancia.

2.3.2 Politicas y Procedimientos.

2.3.3 Funciones.

2.3.4 Organigrama.

2.3.5 Diagramas de Flujo general de la
empresa.

Elaboracion en equipo de la primera

parte del protocolo del manual de compras

compras.
Utilizando las TIC's

° Manual de Compras primera
parte(protocolo) 60%, considerando:
Describiendo los antecedentes de la
empresa, su estructura general y su
giro.

Marcar la relacion del area de compras
con los demés de la empresa.
Analizar y proponer una estructura
organizacional del area de compras,
basados en sus necesidades y
recursos.

Utilizando las TICs




SEGUNDO PARCIAL

Nombre y nimero de la(s) unidad(es) teméatica(s): Ill. Negociacién con proveedores y almacén.

Propdsito(s) Especifico(s): Disefia los métodos de compras de acuerdo al andlisis de proveedores que satisfagan adecuadamente las necesidades de la empresa.

SEGUNDO PARCIAL

Nombre y nimero de la(s) unidad(es) tematica(s): IV. El proceso de compras.

Propdésito(s) Especifico(s): Disefia procesos de compras siguiendo los procedimientos acordes a los controles administrativos que le permitan el manejo éptimo de
las adquisiciones.

CLAVE

SEM CONTENIDOS ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES MATERIALES DIDACTICOS DISPONIBLES BiRlios
7 | 3.1Proveedores: concepto. ° Busqueda de informacion individual [e¢ Matriz comparativa, 10%, 2B,
8 | 3.2Desarrollo de Proveedores. acerca de los temas de la unidad. considerando: Repositorio del IPN | 4B,
9 | 3.2.1Por producto. ° Elaboracion de una matriz | Basado en la investigacién documental. | https://www.repositoriodigital.ipn.mx/ | 1C,
10 | 3.2.2Por categoria. comparativa sobre la evaluacion de los | La correcta interpretacién del método 5C
11 | 3.2.3Por plaza. proveedores basados en la investigacion | de  evaluacion de  proveedores.

3.2.4Por calidad. anterior. Utilizando las TIC's Repositorio digital en la plataforma
3.3Comité de Compras: Concepto. gue se usara como evidencia de
3.3.1Figuras que lo integran: Director General, clases.
Director de Finanzas, Director de Ventas, o Elaboracion de una matriz descriptiva | e Matriz descriptiva,10 %,
Director de Produccion, Director de Compras, sobre los tipos de manejo de inventarios | considerando: Basado en la
Otros. basados en la investigacion anterior investigacion documental.
3.4Negociacion y evaluacion con Proveedores. El correcto andlisis de cada uno de los
3.4.1Etica profesional. modelos de manejo de inventarios.
3.5Tipos de cotizacion: calidad del producto, Utilizando las TIC's
volumen de compra, formas de pago y.
12 tiempos, formas y lugar de entrega. ° Elaboracion de una matriz descriptiva | e Matriz descriptiva, 10%

3.6lmportancia de la logistica administrativa en
las estrategias de compras.

3.7Sistemas de control de inventarios.
3.7.1Maximos y minimos.

3.7.2Andlisis de Paretto ( A,B,C).

3.7.3Justo a tiempo.

3.7.4En transito y distribucién.
3.7.5Embarque y recepcién de mercancia.
3.7.60rdenes especiales.

3.8Lote econémico de compra.
3.9Estandarizacion y homogenizacion: de los

sobre los INCOTERMS, basados en la

investigacion anterior.

° Elaboracion en equipo de la segunda
parte del protocolo del manual de compras, que
consiste en el disefio de un método de
desarrollo de proveedores y la integracién de

considerando:

Mostrando las caracteristicas basicas
de cada INCOTERM.
Mostrando los grados de
responsabilidad.

Utilizando las TIC's

riesgo y

° Manual de Compras
segunda parte  (protocolo)  70%
considerando:

El desarrollo de los pasos de un
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procesos de compra, de las actividades de
compra, del manejo de inventarios.
3.10Manejo de muestras, disefios y modelos.
4.1Requisicion de compra: departamental y de
produccion.

4.2La cotizacion.

4.2.1Cuadros comparativos por proveedor.
4.3Requisiciones, Pedidos u 6rdenes de
compra: abierta y cerrada.

4.4La negociacion con los proveedores
seleccionados: Programa de entrega, lugar de
entrega (una o varias ubicaciones) fletes (por
cuenta del proveedor, por cuenta del
comprador, de alquiler o mezcla), seguros de
transporte, tipos de embarque (terrestre,
aéreo, ferroviario, maritimo), formas de
embarque (manejo del producto), volumen y
peso, manejo de la tara y mermas (la absorbe
el proveedor o el comprador o compartida) y
pruebas de laboratorio (costo).

los sistemas de inventarios, asi como el disefio
y desarrollo de todos los pasos que intervienen
en la adquisicién de productos y servicios.

proceso de compras.

Elaboracion de un diagrama de flujo del
proceso de compras.

Utilizando las TIC's




TERCER PARCIAL

Nombre y nimero de la(s) unidad(es) teméatica(s): V. Adquisiciones en el sector publico.

Propdsito(s) Especifico(s): Disefia estrategias de compras con el sistema de gobierno, de acuerdo con las necesidades del sector publico

CLAVE

SEM CONTENIDOS ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES MATERIALES DIDACTICOS DISPONIBLES BiBlios
13 | 5.1Relaciones comerciales dentro del sector ° Busqueda de informacion individual | e Licitacién, 20% considerando: 3B,
14 | gobierno. acerca de los temas de la unidad. Basados en la investigacion anterior. Repositorio del IPN | 4B,
15 | 5.2Relacion del area de adquisiciones con ) Elaboracion de una licitacién, para un | Lo establecido en la Ley de https://www.repositoriodigital.ipn.mx/ | 8C
16 | otras areas dentro del sistema publico. producto o servicio, basados en la investigacion | Adquisiciones.

17 | 5.3Laley de adquisiciones. anterior. Utilizando las TIC's
5.4La licitacion Repositorio digital en la plataforma
5.4.1Elaboracion de bases del concurso a gue se usara como evidencia de
licitar. [ Elaboracion en equipo de la tercera | o Manual de Compras clases.
5.5Convocatoria parte del Manual de Compras, que consiste en | tercera parte (protocolo) 60%
5.5.1Contenido de la convocatoria: Junta de el disefio de estrategias y la integracion de | considerando:
aclaraciones a la convocatoria, Fecha de la acciones y procesos del area de adquisiciones. | 1. La integracién del contenido de
junta de aclaraciones, Instrucciones para la primera y segunda parte de las
elaborar y entregar las proposiciones técnicas unidades tematicas anteriores.
y economicas, Acto de presentacion y apertura 2. La aplicacién de acciones y
18 de proposiciones técnicas y econémicas, procesos en el area de adquisiciones.

Criterios que se aplicaran para revisar y
evaluar las proposiciones, Comunicacion del
Fallo, El contrato, Penas convencionales y
sanciones, Formato para la fianza,
Procedimientos a seguir para el
Desechamiento de proposiciones, cancelacion
de la licitacion, partidas o conceptos incluidos
en éstas y declaracion de Licitacion desierta,
Inconformidades y Controversias, Requisitos
legales y Anexos.

° Exposicién del manual, 20%
considerando:

1. Material utilizado.

2. Dominio del tema.

3. Veracidad de la informacion
4, Uso de las TIC's
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